FORMATO EUROPEO PER
IL CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

+ dal 01/08/2009 ad oggi
* Principali mansioni e responsabilita

+ dal 03/01/2001 al 31/07/2009
* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
+ Nome e tipo di istituto di istruzione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

Diploma di Scuola Media Superiore

Formazione professionale pil recente

[CAPOSCIUTTI LARA]

[ViA G. BRuNO, 65 AREZz0]
333 1616382
lara.caposciutti@gmail.com

ltaliana

[30/05/1969]

Impiegata presso il Comune di Arezzo, in cat. D, istruttore direttivo amministrativo
Ufficio Gestione appalti e concessioni

Impiegata presso il Comune di Cortona, in cat. D, istruttore direttivo amministrativo
Ufficio Gestione amministrativa del personale

Laurea magistrale in Giurisprudenza presso I'Universita degli Studi di Firenze
Tesi di laurea in Diritto del Lavoro

Diploma di Ragioniere Programmatore presso |.T.C. M. Buonarroti di Arezzo

- giornata di formazione su “Gli appalti pubblici dopo il Decreto Sblocca-cantieri (D.L. 18 aprile
2019, n. 32) tutte le novita: procedure sotto-soglia, verifica dei requisiti, criteri di aggiudicazione,
commissione di gara, offerte anomale, subappalto, etc.”, organizzato da Maggioli Formazione a
Firenze il 9 maggio 2019, della durata di ore 5;

- corso di formazione su “La gara di appalto di lavori pubblici: svolgimento pratico di una
procedura dalla programmazione all'esecuzione: schemi di atti e simulazione operative” svolto a
Bologna nei giorni 21 e 22 febbraio 2019, organizzato da Maggioli Formazione, per complessive
ore 11,30;

- corso di formazione tramite la piattaforma e-learning ITACA “Nuova disciplina dei contratti
pubblici” erogato nei mesi di aprile e maggio 2018, per complessive ore 16, con superamento
del test finale;

- corso di formazione su “Nuova disciplina dei contratti pubblici”, organizzato dall'Osservatorio
regionale dei contratti pubblici della Toscana a Firenze nei giorni 8, 9, 15 e 16 maggio 2018, per
complessive ore 30 con superamento test di valutazione finale;

- corso di formazione in house su “Utilizzo della piattaforma START” nei giorni 29 e 30 maggio
2018 di complessive ore 12;

- corso di formazione su “Le concessioni di lavori e di servizi — nuovo codice dei contratti pubblici



e linee guida ANAC n. 9" a Roma il 18 ottobre 2018, per complessive ore 6,30;

- corso di formazione in house su “La regolarita contabile e fiscale della spesa nella P.A.” nella
giornata del 15 novembre 2018;

- corso di formazione in house su “Gare: le problematiche dopo il Nuovo Codice e Nuovo codice
Appalti: le principali novita per il settore dei lavori” organizzato da Agenzia formativa Self il 30
novembre 2016 ed il 17 gennaio 2017, per complessive ore 8;

- corso di formazione su “Il nuovo sistema telematico per gli acquisti START 2 — Presentazione
delle principali funzionalita’ organizzato dalla Regione Toscana il 23 novembre 2017, per
complessive ore 4;

- giornata formativa in house su “Le novita introdotte dal correttivo al Codice dei Contratti
Pubblici” nella giornata del 21 giugno 2017 per complessive ore 4,30;

- corso di formazione su “Gli appalti di lavori dopo I'entrata in vigore del D.Lgs. 50/2017 e del
decreto correttivo “, organizzato a Siena da La Scuola Agenzia formativa Anci Toscana il 28
novembre 2017, per complessive 8 ore;

- corso di formazione in house su “Il nuovo Codice degli appalti e delle concessioni” in data 17 e
24 maggio 2016 della durata di 16 ore complessive, organizzato dal Centro Studi Enti Locali;

- giornata di studio su “Risparmi ed efficienza per le acquisizioni di beni e servizi dopo la terza
spending review” in data 26 giugno 2014, presso Urban Center di Arezzo nellambito della
rassegna “Dire & Fare” della durata di 6 ore;

- corso di formazione su “Gestione gare su START” nelle date del 29 aprile, 6 e 8 maggio 2014
organizzato ad Arezzo da PA&M e | FABER, della durata di 20 ore complessive;

- giornata di studio su “Il sistema AVCPASS per la verifica dei requisiti e la gestione “informatica”
della gara di appalto” organizzato a Firenze da Formel in data 29 novembre 2013, della durata di
6 ore;

- corso di formazione su “Gestione delle procedure di affidamento per l'esecuzione di lavori
pubblici sottosoglia”, organizzato dal Settore Formazione, Competenze, Sistemi di Valutazione
della Regione Toscana, tenuto a Firenze nelle date del 28 novembre, 6, 11, 14 e 18 dicembre
2012, della durata di 25 ore complessive;

Inoltre:

- durante tutto I'anno accademico 1998/99, di aver frequentato il corso post laurea “Seminario di
applicazione Forense” presso la facolta di Giurisprudenza di Firenze, con esame finale, della
durata di pit di 120 ore;

- - di aver preso parte al corso di formazione su “Progettazione interventi comunitari”
organizzato dalla Provincia di Arezzo nellanno 1998.



CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi ufficiali.

MADRELINGUA [ITALIANA]

ALTRE LINGUA

[ Inglese ]
* Capacita di lettura [buono ]
* Capacita di scrittura [buono]
* Capacita di espressione orale [buono ]

ALTRE LINGUA
[ FRANCESE]

* Capacita di lettura [buono ]
* Capacita di scrittura [ ELEMENTARE]
* Capacita di espressione orale [ elementare]
CAPACITA E COMPETENZE Le attivita lavorative sono spesso svolte in squadra con altri colleghi, in uno stile di confronto e
RELAZIONALI collaborazione.

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui € essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE Abitudine a occuparsi di altre persone (in privato e in organizzazioni di volontariato)

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE TECNICHE Buona conoscenza dei linguaggi software comunemente usati negli uffici comunali

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE Musica a livello amatoriale
ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

PATENTE O PATENTI Patente di guidaAe B

Lara Caposciutti



